
EK DERS ÖDEME İŞLEM SÜRECİ

MUĞLA SITKI KOÇMAN 
ÜNİVERSİTESİ

Yabancı Diller Yüksekokulu

Ders görevlendirme Yönetim 
Kurulu Kararı ve Ders Yükü 

Bildirim formları temin edilir.

Belgelerin geçerli olup 
olmadığı ve mevzuata 

uygunluğu kontrol edilir.

Belgeler mevzuata 
uygun mu ?

EVET

KBS ek ders 
modülünden gerekli 

hesaplamalar 
yapılarak bordro 

oluşturulur.

HAYIR
Uygun belgeler temin 

edilir.

Hesaplatılan ek ders 
bordroları mevzuata 

uygun mu ?

EVET

Sistem üzerinden onaylama 
yapılarak belgeler ıslak imza 
yapılır, asıl evraklar Strateji 
Gel.Dai Bşk. na gönderilir.

Onaylayan

Prof. Dr. Eda ÜSTÜNEL
Yüksekokul Müdürü

Hazırlayan

Nazmi ERCAN
Şef

Kontrol Eden

Yüksel SEZER
Yüksekokul Sekreteri

Bankaya Ödeme 
Talimatı verilir

Dosya ve 
hesaplamalar ödeme 

için uygun mu ?

EVET

HAYIR – Birime İade
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